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فعال در حوزه تجهیزات پزشکی    کننده و همچنین اصناف   کلیه توزیع کنندگان شامل شرکتهای توزیع 

  پزشکی استان   دانشگاه علوم در    ثبت نام و طی نمودن مراحل بررسی احراز صلاحیتمی بایست ابتدا نسبت به  

توزیع کال    نمایندگی   درخواست. در صورت تایید صلاحیت بر اساس مدارک الصاقی، امکان ثبت  اقدام نمایند 

درخواست های ثبت نهایی شده توسط صنف یا توزیع کننده، جهت    در اختیار این گروه قرار خواهد گرفت.

تولید کننده طرف قرارداد قرار خواهد گرفت. در این مستند کلیه امکانات / شرکت وارد کننده  بررسی در اختیار

 د.  شو شرح داده می  توزیع کننده /صنف کاربرِ

توزیع کننده  کاربر    در دسترس   "وضعیت نمایندگی"در منوی  ی توزیع کال  کلیه امور مربوط به نمایندگی ها

 در ادامه به شرح امکانات هر یک از لینک های موجود در این منو پرداخته می شود:   می باشد.

 :   ثبت درخواست نمایندگی .1

در این مرحله فرض بر این است که توزیع کننده، کلیه مراحل قانونی و عقد قرارداد برای اخذ نماینگی توزیع  

جهت ثبت درخواست جدید  از شرکت نمایندگی وارد کننده و یا تولید کننده را طی نموده است. توزیع کننده  

را    "ثبت درخواست نمایندگی"لینک  واردکننده و یا توزیع کننده،   کالی یک شرکت   برای نمایندگی توزیعِ 

 شود:در این صورت فرم زیر نمایش داده می  نماید.   انتخاب می

نوع تامین کننده را مشخص نمایید که وارد کننده می باشد یا تولیید کننده بعد  توزیع کننده می بایست ابتدا  

اب نماید. در این صورت چند حرف  نام شرکت تولید کننده/ واردکننده طرف قراداد خود را از لیست انتخاز آن  

پس از از نام شرکت طرف قرارداد خود را تایپ نموده و سپس شرکت مورد نظر را از لیست انتخاب می نماید.  

شود. در این صورت فرم زیر نمایش    انتخاب نام شرکت مورد نظر، کلید درخواست ثبت نمایندگی انتخاب می 

 داده می شود:  
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از بین کمپانی  ت درخواست نمایندگی، ثبت نام کمپانی سازنده کالهای درخواستی  مرحله بعد در پروسه ثب

) در صورتی که تولید کننده باشد باید نام خود    می باشد های مورد تایید اداره کل برای آن شرکت وارد کننده  

 :شرکت تولید کننده را وارد نمایید(

 

لیست  در  نام کمپانی  از لیست کمپانی های تایید شده شرکت تامین کننده  جهت انتخاب کمپانی سازنده،  

  می بایست نمایش داده شده انتخاب می گردد. در صورت عدم وجود نام کمپانی سازنده مورد نظر در لیست، 

 .  تمدید نماید تا در لیست نمایش داده شودشرکت تامین کننده کمپانی مورد نظر را 

پس از تعیین نام کمپانی سازنده، تاریخ اعتبار نمایندگی توزیع برای کالی مرتبط با این کمپانی بر اساس نامه  

 :  گرددانتخاب می  از تقویم سیستم قرارداد فی مابین 
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 ی /غیر انحصاری برای توزیع کال انتخاب می گردد:  سپس وضعیت انحصار

 

انتخاب  در نمایندگی شرکت تامین کننده  کالهای موجود    بینکالهای مرتبط با کمپانی از    در گام بعدی،

 :  گردیده و کلید افزودن انتخاب می گردد

 

 :  نکاتی بسیار مهم برای افزودن کال به لیست
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قبل از ثبت نهایی درخواست، می تواند به صورت مکرر انجام   درخواست تااضافه نمودن کال به  عمل  •

این بدان معنی است که با انتخاب یک شرکت وارد کننده /تولید کننده، امکان ثبت کالهای  .  شود

بایست در نظر    نکته مهمی که میچندین کمپانی سازنده با تاریخ اعتبار متفاوت وجود دارد. تنها  

 با اطلاعات درخواست می باشد.   ،قرارداد نمایندگی توزیع الصاقی نامهتطابق اطلاعات  ،گرفته شود 

 در صورتی که کالیی به اشتباه به لیست اضافه شده باشد، به روش های زیر از لیست حذف می گردد:   •

o انتخاب لینک حذف جلوی هر کال 

o  انتخابی انتخاب چک باکس کنار هر ردیف کال و انتخاب کلید حذف موارد 

در صورت نیاز به حذف کلیه موارد، چک باکس انتخاب کلیه موارد انتخاب شده و سپس کلید حذف   •

 گردد: موارد انتخابی انتخاب می 

 

 سپس می بایست گزینه )چک باکس( تعهدنامه انتخاب گردد:  

 

  ی نموده و کلید ثبت نهایدام  در انتها نیز توزیع کننده نسبت به الصاق تصویر نامه قرارداد با فرمت اعلام شده اق

کننده   تولید  شرکت  کارتابل  در  الکترونیکی،  درخواست  صورت  این  در  نماید.  می  انتخاب  را  درخواست 

 واردکننده جهت بررسی و تایید در دسترس خواهد بود.  /

  نمایندگی توزیع: رشیو درخواست های آ .2

لیست کالهایی که تاکنون توسط توزیع کننده در درخواست های مختلف ثبت گردیده است،  در این بخش  

 نمایش داده می شود:  



 کال  بخش نمایندگی های توزیع   – توزیع کنندگانراهنمای کاربری 

 

 ( 03)نسخه   تهیه کننده : شرکت نواوران فناوری اطلاعات امروز 5

 

 

این منظور کافی    . برای وجود دارد  شرکت واردکنندهمچنین نام  امکان جستجو بر اساس نام کمپانی سازنده و ه

نام    تا کاربر است   از  تایپ  هر یک راچند حرف  انتخاب    و    در فیلدهای مربوطه  را  لیست پیشنهادی جهت 

 همچنین امکان فیلتر براساس وضعیت درخواست نمایندگی نیز وجود دارد:  . مشاهده نماید 

 

، کمپانی سازنده، نام فارسی  شرکت واردکننده/تولید کننده طرف قرارداد در لیست خروجی، علاوه بر نام   •

 شود:   اطلاعات زیر نیز نمایش داده می umdnsکال، نام انگلیسی کال، کد 

o   :وضعیت 

 : شود.  نمایش داده می مرتبط با کال، درخواست وضعیت  اخرین  در این ستون

o :درخواست توسط توزیع کننده ثبت نهایی شده ولی هنوز توسط شرکت   ثبت نهایی

 واردکننده/تولید کننده طرف قرارداد بررسی نشده است.  

o کلیات درخواست توسط شرکت واردکننده /تولید کننده تایید شده است.  تایید: 

o :درخواست مرتبط با این کال، توسط شرکت وارد کننده /تولید کننده رد شده است.   رد 

o   :تاریخ درخواست 

در این بخش نمایش داده    شرکت طرف قراردادتاریخ ثبت درخواست توسط توزیع کننده و ارسال به 

 شود.   می

o خ ثبت نظرنمایندگی :  تاری 

 .  است، برای ردیف کال ثبت نظر نموده تولید کننده/ نمایندگی شرکتتاریخی که 

o   :تاریخ اعتبار 
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  شود.   توزیع در این بخش نمایش داده میی  تاریخ اعتبار ثبت شده برای کال در درخواست نمایندگ

برای کال به  به توزیع کننده، بر اساس قوانین اداره کل، در صورتی که اعتبار تاریخ نمایندگی اعطایی 

 منقصی در سایت نمایش داده خواهد شد.   اعتبار پایان برسد، کال با وضعیت 

o :توضیحات کارشناس 

درخواست جهت بررسی و  پس از بررسی و تایید درخواست توسط شرکت وارد کننده/تولید کننده،  

پس از بررسی و  ،    دانشگاه علوم پزشکیشود. کارشناسان    ارجاع می دانشگاه علوم پزشکی  ید به  یتا

یا تایید می نمایند. در    تطابق اطلاعات با تصاویر قرارداد نمایندگی الصاقی، هر یک از کال ها را رد 

نموده باشد، در این بخش نمایش داده  نظری ثبت   ،صورتی که کارشناس برای تایید یا رد ردیف کال

 شود.   می

o   :ستون وضعیت انتشار 

نمایانگر وضعیت نمایش کال در سایت به عنوان محدوده کالهای توزیع شده توسط نماینده توزیع در  

 استان/ استانهای تایید شده می باشد. 

o   : گردش پرونده 

هر یک از درخواست های توزیع می تواند  در این فرم لیست کالها ، نمایش داده می شود. از طرفی  

نمودار گردش پرونده برای درخواست مرتبط با  لینک    ، ستون اخرشامل تعداد زیادی کال باشد. در  

 کال، نمایش داده می شود.  

 :  اعتبار نمایندگیدرخواست تمدید   .3

و اداره کل تایید و بر    شرکت وارد کننده /تولید کننده تمدید فقط برای کالهای حوزه توزیع که قبلا توسط  

روی سایت موجود می باشد، امکان پذیر خواهد بود. درخواست تمدید از جانب توزیع کننده متقاضی صادر و  

ط شرکت، در صورت تایید، درخواست  پس از ثبت نظر توس   ارسال می شود.   کننده /تولید کنندهشرکت وارد برای  

پس از بررسی درخواست و همچنین تصاویر الصاقی نامه  ارسال می گردد.    دانشگاه علوم پزشکی مربوطبه  

تایید توسط کارشناس  توزیعدانشگاه علوم پزشکی  قرارداد نمایندگی، در صورت  اعتبار نمایندگی  تاریخ  و    ، 

اری( برای کالهای تایید شده در سایت اداره کل تجهیزات بروز  غیر انحص  -  همچنین نوع نمایندگی )انحصاری

 .خواهد گردید 

 باانتخاب لینک درخواست تمدید اعتبار نمایندگی، فرم زیر نمایش داده خواهد شد: 
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را از لیست انتخاب  خود  شرکت طرف قرارداد    ،با درج چند حرف از نام شرکت واردکننده /تولید کنندهکاربر   

با درج چند حرف از نام کمپانی سازنده، کمپانی سازنده مرتبط با شرکت نمایندگی را از   سپس   می نماید.

لیست درخواست هایی    "جستجوی درخواستها جهت تمدید اعتبار"با انتخاب کلید    .می نماید لیست انتخاب 

   .نمایش داده می شود ،شده استثبت و تایید   توزیع کنندهکه درفواصل زمانی مختلف توسط 

 

کالهای موجود در   صفحه ثبت درخواست تمدید  به "مشاهده جزییات و تمدید اعتبار"با انتخاب لینک کاربر 

 هدایت خواهد شد: درخواست

 

لیست کلیه کالهای تایید شده برای شرکت نمایندگی و کمپانی سازنده انتخابی به همراه تاریخ  فرم  ر این  د

امکان ثبت تاریخ اعتبار    کاربر اعتبار و همچنین نوع نمایندگی )انحصاری/غیر انحصاری( نمایش داده می شود.  
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ارداد و تایید تعهدنامه، با انتخاب  دارد. پس از الصاق نامه قر و نوع نمایندگی جدید را برای هر ردیف در اختیار 

انتخابی به شرکت نمایندگی طرف قرارداد ارسال می   اعتبار، درخواست تمدید شامل کالهای  کلید تمدید 

  .شود

پزشکی ارسال    دانشگاه علومپس از بررسی درخواست توسط شرکت نمایندگی و در صورت تایید، درخواست به  

  )انحصاری   نمایندگیدر صورت تایید اطلاعات توسط کارشناس مربوطه، تاریخ اعتبار و همچنین نوع  .  می شود

گردید   / خواهد  بروز  سایت  در  درخواست  مورد  کالهای  برای  انحصاری(   .غیر 

 : کات مهمن 

   .نکته مهم    ثبت درخواست تمدید یکباره برای کلیه کالهای موجود در هر درخواست الزامی نیست

 .در درخواست تمدید، همخوانی کالهای موجود در درخواست تمدید با نامه قرارداد الصاقی می باشد 

تمدید ردیف کال توسط نمایندگی و یا کارشناس  عدم تطابق اطلاعات با نامه قرارداد تمدید،  در صورت  

 تایید نخواهد شد.  دانشگاه علوم پزشکی 

 در هر زمان امکان ثبت درخواست تمدید را در اختیار دارد. در صورتی که ردیف کالیی جهت    کاربر

ت که برای کال قبلا درخواست تمدیدی از جانب  ثبت اطلاعات تمدید، غیر فعال باشد به این معنی اس 

 .صادر شده که هنوز بررسی کامل نشده است کاربر

 :  اعتبار نمایندگیدرخواست تمدید آرشیو  .4

 شود.   های تمدید ثبت شده از جانب کاربر نمایش داده می ستادر این بخش لیست کلیه درخو

 

امکان جستجو و فیلتر بر اساس نام شرکت وارد کننده، کمپانی سازنده و همچنین اخرین وضعیت درخواست  

 فرم نمایش داده شده است .  همین تمدید در این فرم وجود دارد . توضیحات بیشتر درقسمت بالی 

 


